
 

Oficina de escrita Criativa 
  

A criação de um texto breve 

 

Carta 
 

 

 

 

A carta é um meio que permite comunicar à distância e receber, mais tarde, 

uma resposta à nossa mensagem. Na carta, através da escrita, podemos partilhar 

emoções, segredos, desejos, apresentar um pedido, uma reclamação, uma sugestão… 

Quando escreves uma carta, deves ter em atenção os seguintes aspectos: 

1. Colocar o local e a data no canto superior direito. 

2. Não usar a forma numérica de apresentar a data (5 de Julho de 2011 e não 

05/07/2011). 

3. Separar o local da data por uma vírgula. 

4. Fazer a saudação inicial. 

5. Começar o corpo da carta numa nova linha. 

6. Alinhar o início do parágrafo com a saudação inicial.  

7. Começar cada parágrafo mais dentro na linha. 

8. Incluir uma despedida. 

9. Assinar a carta no canto inferior direito. 

10. Caso haja, escrever o “P.S.” (curto) depois da assinatura. 

11. Preencher o envelope corretamente. 

 

 

� Expressões usadas habitualmente nas cartas: 
 

 

Formas de Saudação Inicial 
 

 
 

Formas de Despedida 
   

José 
Olá, Marta 

Querida amiga Joana 
Querida mãe 
Querido João 

Exmo. Sr. ou Sr.ª: 
Exmos. Senhores 

 Um abraço 
Um beijo 
Saudades 
Beijinhos 
Um beijo 

Os meus melhores cumprimentos 
Com os mais respeitosos cumprimentos 

 



 
 
 
� O Envelope: 

 
 
Diogo José Pereira 
Rua D. Pedro I, N.º 125 
           3º Esq. 
2795-508 CARNAXIDE 

 
                                                                           Inês Sofia Lopes 
                                                                           Praça Paulo Vidal, N.º 16 
                                                                                        2º Dto. 
                                                                            4700-095 BRAGA 

 
 
 
� Lê atentamente a carta que se segue: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

        Lisboa, 07/05/2011 
 
 Querida amiga. Estou muito contente, pois ganhei uma viagem à 

Grécia. Não vejo a hora de partir. Estou tão ansiosa que nem consigo 

fazer os trabalhos de casa. A minha mãe até já se pôs a ralhar comigo. 

Gostava imenso que fosses comigo. Tens dinheiro para a viagem? 

Se não tens, paciência. 

         Um abraço, 

P.S.: Telefona-me. 

         Margarida 

Remetente 

Destinatário 



� Assinala as incorreções apresentadas na carta que leste. 
 
� Copia a carta, corrigindo as incorreções que assinalaste. 
 
_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 
 

 

� Preenche o envelope, atendendo às seguintes informações: 
 
 
 O destinatário chama-se Ana Sofia Fonseca e mora em Coimbra, no 4º andar direito do número 124 
da Rua do Brasil. O seu código postal é 3030-775. 
 
 
 O remetente chama-se Margarida Pereira e mora em Lisboa, no 6º andar esquerdo do número 56 da 
Avenida de Roma. O seu código postal é 1100-087. 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 

 
   


